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1. OBIJETIVO(S)

Normatizar os procedimentos para recebimento, armazenamento e utilizacdo de medicamentos e
materiais médicos recebidos através de doacdo e amostra gratis no Hospital Veterinario da
Universidade de Brasilia.

2. RESPONSAVEIS PELAS ATIVIDADES

e Farmacéuticos, Servidores da Farmacia, Estagidrios da Farmacia, Funciondrios da Farmacia.
e Professores, Servidores Médicos Veterinarios, Médico Veterinario Plantonista e Residente.
e Técnicos Administrativos em Educacao.

3. ORIENTAGOES

3.1. E proibida a doacdo de medicamentos sujeitos a controle especial proveniente de terceiros. A
doacdo de medicamentos sujeitos a controle especial serd autorizada quando for proveniente do
fabricante ou fornecedor, desde que devidamente acompanhada da documentacdo legal.

3.2. A doagdo de medicamentos e materiais médicos devera ser feita preferencialmente por fabricantes
ou fornecedores que possuam capacidade de emissdo de nota fiscal para que os itens possam ser
registrados no sistema Doctor Vet e possam compor o estoque do hospital. Para os demais casos, sera
solicitado o preenchimento de um termo de doacao.

3.3. Deve-se considerar a escassez de espago para armazenamento, a manutengdo da ordem na area de
trabalho e por isso evitar a formacdo de estoques desnecessarios de medicamentos e materiais
médicos.

3.4. Na auséncia da Comissdo de Farmacia e Terapéutica, o profissional farmacéutico e ou profissional
prescritor deve garantir nos ambulatérios e hospitais a adequada conservacdo das amostras gratis,
sendo o responsdvel pelo seu armazenamento, controle do prazo de validade e dispensacao.

3.5. A entrega da amostra gratis pelo profissional prescritor ao paciente deve ser realizada de forma a
garantir o uso racional do medicamento.

3.6. A equipe da farmacia pode recusar-se a receber medicamentos que apresentem sinais de
adulteragdo ou que ndo apresentem condi¢Oes satisfatdrias para uso e ainda que ndo tenham sido
mantidas as condi¢Ges de armazenamento informadas pelo fabricante.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Responsaveis: Farmacéutico, Servidores da Farmacia, Estagiarios da Farmacia, Funcionarios
da Farmacia, Professores, Servidores Médicos Veterinarios, Médico Veterinario Plantonista e

Residente.
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4.1.1. Recepgao, Armazenamento e Utilizacdo de Medicamentos e Materiais através de doagao

a) Antes de receber os medicamentos e materiais de doagao, verificar se apresentam prazo de validade
acima de 6 meses, devendo ser avaliada a quantidade recebida versus a possibilidade de uso.

b) Apds a decisdo pelo recebimento, nos casos de produtos que ndo acompanham a nota fiscal, serd
solicitado o preenchimento do Anexo | — Termo de Doacao.

c) O responsavel pelo recebimento deverd preencher os campos de nome e CPF com os dados do
doador.

d) O numero do termo de doacdo é de preenchimento facultativo e sera utilizado pela administracdo ou
farmacia do hospital quando houver a necessidade de dar entrada no estoque virtual e armazenamento
no Almoxarifado Central.

e) Na tabela, preencher de maneira sequencial, quantos forem necessarios, com o nimero do item
(exemplo: item 01, item 02, item 03, etc...).

f) No campo descricao, preencher com os dados do produto, incluindo a especificagdo em caso de
material e/ou a concentracdo e apresentacdo em caso de medicamento.

g) No campo quantidade, preencher com a quantidade total do material ou medicamento que foi
doado. Atentar-se para o numero do lote, pois se houver lotes diferentes, um novo item devera ser
preenchido.

h) No campo lote, preencher com o nimero do lote do material.
i) No campo validade, preencher com a data de validade.

j) Quando se tratar de amostra gratis, os produtos recebidos serdo armazenados em armario proprio
para tal fim, organizados por ordem alfabética e a retirada e entrega ao usudrio é de responsabilidade
do médico veterinario prescritor.

k) Mensalmente, o profissional farmacéutico fara a conferéncia e separagdo dos itens que estdo com
vencimento proximo para que seja realizado o descarte adequado.

5. HISTORICO DE REVISOES

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO RESPONSAVEL
1 28/11/2023 Emiss3o Inicial Juliana M. Toratani
2 11/03/2024 Revisdo - Versdo 2 Juliana M. Toratani
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6. ANEXOS

ANEXO | - Termo de Doag¢dao de Medicamentos e Materiais.
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDIONA VETERINARIA
HOSPITAL VETERINARIO

TERMO DE DOACAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS (N* TERMO, ]

Pelo presente instrumento, o doador abaixo descrito, responsdwel pelos itens relacienados, transfere
a propriedade dos mesmos para o Hospital Veterindrio, o qual se responsabiliza pela guarda, uso
adequado e destinacdo final dos residuos gerados apds utllizacdo.

Dados do Doador

Mome:

CPF: Fone:

Enderego:

Cidade:

UF:,

ITEM DESCRICAQ

QUANTIDADE LOTE VALIDADE

Brasilla-OF, de

de

{Assinatura do Doador)

Responsavel pelo recebimento:
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TERMO DE DOACAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS (N° TERMO )

Pelo presente instrumento, o doador abaixo descrito, responsavel pelos itens relacionados, transfere
a propriedade dos mesmos para o Hospital Veterinario, o qual se responsabiliza pela guarda, uso
adequado e destinacao final dos residuos gerados apds utilizagao.

Dados do Doador

Nome:
CPF: Fone:
Enderego:
Cidade: UF:
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE LOTE VALIDADE

Brasilia-DF, de de

(Assinatura do Doador)

Responsavel pelo recebimento:




