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1. OBIJETIVO(S)

Normatizar os procedimentos para empréstimo e devolugdo de medicamentos e materiais
médicos provenientes da farmacia do HVET de Grandes Animais.

2. RESPONSAVEIS PELAS ATIVIDADES

e Farmacéuticos, Servidores da Farmacia, Estagidrios da Farmacia, Funciondrios da Farmacia.
e Professores, Servidores Médicos Veterinarios, Médico Veterinario Plantonista e Residente.
e Técnicos Administrativos em Educacéo.

3. ORIENTAGOES

3.1. O empréstimo de medicamentos e materiais sé podera ocorrer quando o requisitante for um drgao
publico.

3.2. Nenhum medicamento ou material podera ser cedido ou emprestado sem a prévia autoriza¢do da
administracdo do hospital ou das farmacéuticas responsaveis.

3.3. Nenhum medicamento ou material poderd ser retirado ou devolvido a farmacia e/ou dispensario
de medicamentos sem o conhecimento dos funcionarios do setor. Essa medida visa evitar diferencas no
estoque fisico e virtual.

3.4. A administracdo do hospital devera ser informada sobre a ocorréncia de empréstimos e
devolugdes.

3.5. E necessario que o médico veterinario faca o cadastro do 6rgdo publico, bem como a abertura de
ficha no sistema “Doctor Vet” em nome do 6rgdo publico requisitante. Esse procedimento é
indispensavel, para que a farmacia consiga fazer a movimentacao do estoque fisico e virtual de maneira
adequada.

4. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO
4.1. EMPRESTIMO
a) Apds abertura da ficha no sistema “Doctor Vet”, o médico veterinario devera anotar todos os itens

na Ficha de Controle de Saida de Medicamentos e Materiais Médicos-Anexo I, como ja é praticado na
rotina do hospital.

b) Caso seja necessario retirar itens do dispensario e da farmacia para atender a requisi¢cdo, atentar-se
para anotar os materiais nas fichas correspondentes de cada estoque. Importante: preencher data,
hora, nimero do CRMV e assinar.
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c) O funcionario da farmacia serd responsavel por langar os itens na ficha do paciente, no sistema
“Doctor Vet”, e em seguida informara a administra¢do do hospital para realizar o fechamento da ficha.

d) A administracdo do hospital emitird um Termo de Isencdo-Anexo Il e ird colher assinatura do
responsavel pelo empréstimo para seguir com o fechamento da ficha.

e) Apds fechamento, a ficha serd arquivada pela administracdo como ja é praticado na rotina do
hospital.

4.2. DEVOLUGCAO

a) Caso haja a devolugdo dos itens, os mesmos deverdo ser entregues a administracdo do hospital, que
em conjunto com a(s) farmacéutica(s), fara a conferéncia seguindo os seguintes critérios:

- Medicamentos: mesmo principio ativo, forma farmacéutica e preferencialmente a mesma
apresentacao;

- Materiais: mesma especificacdo técnica;

Nao serdo aceitos medicamentos e materiais que ndo correspondam aos que foram emprestados, que
estejam com sinais de deterioracdo ou com prazo de validade inferior a 6 meses da data do
vencimento.

b) Caso os critérios acima ndo sejam atendidos, o médico veterinario ficara responsavel pela guarda dos
produtos e devera comunicar o érgdo publico para que seja realizada a tratativa adequada. O hospital
nao se responsabilizara pela guarda proviséria ou descarte dos itens.

c) Apds conferéncia, serd emitido um Termo de Devolugdo - Anexo lll, que sera utilizado para registrar a
entrada no sistema “ Doctor Vet” e no Almoxarifado Central do Hospital Veterinario.

d) Finalizado o tramite acima, todos os materiais devolvidos estardo disponiveis para serem
requisitados via “Doctor Vet”.

5. HISTORICO DE REVISOES

VERSAO DATA DESCRIGCAO DA ALTERAGCAO RESPONSAVEL
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6. ANEXOS

ANEXO | - Ficha de Controle de Saida de Medicamentos e Materiais Médicos (Farmacia e

Dispensario).
| |
" UNIVERSIDADE DE BRASILIA
h‘ UnB FACULDADE DE AGRONOMLA £ MEDICINA VETERINARIA
HOSPITAL VETERINARIO - SETOR DE GRANDES ANIMALS
| Controle de Saida de Medicamentos e Materiais Médicos
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ANEXO Il - Termo de Isencdo (Administra¢do).

Universidade de Brasilia
Faculdade de Agronomia e Medicina Veterindria
Setor de Animais de Grande Porte do Hospital-Escola Veterinario - UnB
Telefone: 3107-8456
Termo de Isengdo para Estudo de Caso Académico
Aplicagdo: [] ensino [[] pesquisa [[] extensdo
Disciplina:
Publico Contemplado:
Tipo de isengdo:
[JTotal []Parcial RS
Especificar: [ ] Didrias:
[[] Exames:
[[] procedimento(s):
[] outros:
Autorizacdo
Eu, , ocupante do cargo
, lotado(a) na FAV/HVET, autorizo
a concessdo de isengdo na ficha:
Ficha de Atendimento:
N2 DoctorVet:
RG:
Animal:
Assinatura do Servidor(a)
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ANEXO Ill - Termo de Devolugao.

L
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TERMO DE DEVOLUCAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS (N* TERMO )

Pelo presemte instrumento, 0 réquerente abaino descrito, responsivel pelos itens relacionados,
transfere a propriedade dos mesmos para o Mospital Veterinano, o gual se responsabiiza pela guarda,
us0 adequado e destinacdo final dos residuos gerados apds utileacdo

CPF ou CNPJ: Fone:

Enderego:

Cdade: UF:

ITEM DESCRICAD QUANTIDADE LOTE VALIDADE

0
02
03
06
07

Ndmero da Ficha "Doctor Vet”:

Brasiia-DF, de de

{Assinatura do Responsdvel pels Devolugio)
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Universidade de Brasilia

Faculdade de Agronomia e Medicina Veterinaria

Setor de Animais de Grande Porte do Hospital-Escola Veterindrio - UnB
Telefone: 3107-8456

Termo de Isengdo para Estudo de Caso Académico
Aplicag3o: [] Ensino [] Pesquisa [ ] Extensdo

Disciplina:

Publico Contemplado:

Tipo de isencao:

[ ]Total [ ] Parcial RS

Especificar: |:| Didrias:

[ ] Exames:
[ ] Procedimento(s):
[ ] Outros:
Autorizacao
Eu, , ocupante do cargo

, lotado(a) na FAV/HVET, autorizo

a concessao de isen¢ao na ficha:

Ficha de Atendimento:

Ne DoctorVet:

RG:

Animal:

Assinatura do Servidor(a)
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TERMO DE DEVOLUGAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS (N° TERMO

)

Pelo presente instrumento, o requerente abaixo descrito, responsavel pelos itens relacionados,

transfere a propriedade dos mesmos para o Hospital Veterinario, o qual se responsabiliza pela guarda,
uso adequado e destinacao final dos residuos gerados apds utilizagao.

Dados do Responsavel pela Devolucao

Nome:

CPF ou CNPJ:

Enderego:

Fone:

Cidade:

UF:

ITEM

DESCRICAO QUANTIDADE

LOTE

VALIDADE

01

02

03

04

05

06

07

08

Numero da Ficha “Doctor Vet”:

Brasilia-DF,

de de

(Assinatura do Responsavel pela Devolucgdo)
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