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1. OBIJETIVO(S)

Promover o controle efetivo da saida de medicamentos e materiais médico-hospitalares (MMH),
com justificativa de seu uso e assinatura do responsavel nas requisicbes em papel preenchidas para
cada paciente ou setor.

2. RESPONSAVEIS PELAS ATIVIDADES

e Farmacéuticos, Servidores da Farmacia, Estagidrios da Farmacia, Funciondrios da Farmacia.
e Professores, Servidores Médicos Veterinarios, Médico Veterinario Plantonista e Residente.
e Técnicos Administrativos em Educacao.

3. ORIENTAGOES

a) Todos os materiais que forem dispensados pela farmacia deverdo ter destina¢cdo adequada, visando
em ultima instancia, a saude e bem-estar do paciente.

b) As requisicdes em papel preenchidas para cada paciente ou setor devem conter informacdes
detalhadas sobre os medicamentos ou MMH solicitados, incluindo nome do paciente ou setor, nome do
medicamento, dose, quantidade requerida e a assinatura do responsavel autorizando a saida dos itens.
Certifique-se de que todas as informacdes estejam claramente legiveis e precisas.

c) Todos os envolvidos no processo devem estar cientes das politicas e procedimentos relacionados ao
controle de saida de medicamentos e MMH.

d) Devera ser mantida uma comunicacao eficaz entre os responsaveis pela Farmdacia e os solicitantes,
para esclarecer duvidas, fornecer orienta¢des adicionais quando necessario e garantir a conformidade
continua com as politicas estabelecidas.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

4.1. Responsaveis: Professores, Servidores Médicos Veterinarios, Médico Veterinario Plantonista
e Residente.

4.1.1. Solicitacdo do Medicamento ou Material a Farmacia

a) O solicitante devera apresentar-se a Farmacia, realizar a requisicdo verbalmente e preencher a
requisicdo em papel (Anexo |) dos MHH e medicamentos necessarios para o paciente ou setor;

b) Informar oralmente ao profissional da Farmacia o material que serd utilizado e preencher a ficha de
requisicdo atentando-se para as seguintes informacg&es: quantidade do MHH ou medicamento, niumero
do CRMV e assinatura.
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c) A ficha de requisicdo devera preferencialmente ser assinada para cada item requisitado. Porém,
considerando a alta demanda e a otimizacdo do tempo, o responsavel pela requisicdo podera realizar
uma das duas alternativas:

C.1. Assinar o primeiro e o Ultimo item solicitado, tragar uma linha entre o primeiro e o ultimo item,
conforme exemplo no anexo Il;

C.2. Assinar o Ultimo item, tracar uma linha do primeiro ao ultimo item, conforme exemplo no anexo ll;

4.2. Responsaveis: Farmacéuticos, Servidores da Farmdcia, Estagiarios da Farmacia, Funciondrios
da Farmacia.

4.2.1. Dispensacao e Registro no Sistema.
a) Separar os materiais e medicamentos requeridos;

b) Realizar o langamento dos materiais e medicamentos requeridos, de acordo com o tipo de
dispensacdo: paciente ou setor;

PACIENTE

I) No sistema DoctorVet, na aba recepc¢ao, clicar no icone “Ficha de Atendimento”;

II) Na janela aberta “Ficha de Atendimento”, clicar no icone “Langamentos”;

[l1) Na janela “Ficha de Langamento”, clicar no botdo “Localizar”;

IV) Filtrar pela “Data Abertura”;

V) Buscar pelo nome do paciente;

V1) Clicar no botdo “Selecionar”;

VII) Clicar na guia “Produtos/Medic./Insumos”;

VIIl) Selecionar “Setor/Sub-Unidade Requisitante” e “Nome do Solicitante”;

IX) Selecionar “Via de Requisicdo Farmacia”;

X) Selecionar produtos pela caixa de texto “Descricdo” ou “Cddigo”;

Xl) Preencher informag¢des de unidade de medida (un, amp, mL ou g), quantidade (atentar-se a
unidade de medida, ampolas e outras formas farmacéuticas ndo fracionaveis devem ser
dispensadas por unidade) e dose (preencher com o nimero 1 — um);

XIl) Por fim, clicar no botdo “Gravar”;

XIl) Repetir o processo para outros produtos;

XIV) Ao final, apds gravar todos os produtos, entrar na tela de operacéo e liberar o produto.

SETOR

I) No sistema DoctorVet, clicar na guia “Estoques”;

II) Em seguida, fazer o caminho: Requisicdes Farmacia Central a Estoque Farmdcia Central;

[l1) Na janela aberta, clicar no botdo “Incluir”;

IV) Na parte superior selecionar, na ordem, Origem, Setor e Solicitante;

V) No espaco “Produto”, selecionar o(s) produto(s) desejado(s); no espaco “Qtde. Requisi¢ao”,
selecionar a quantidade requerida;

V1) Ao final, deve-se clicar no botdo “Gravar”;
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VII) Por fim, sera dado aceite na requisicdo no seguinte caminho: Estoques a Requisicdes Farmdcia
Central a Gerenciamento Requisi¢des.
VIII) Selecionar pedidos requisitados e clicar no botdo “Entregue”.

5. HISTORICO DE REVISOES

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO RESPONSAVEL
1 08/11/22 Emiss3o Inicial Francisco D M de Sousa
2 08/11/23 Primeira Revisdo Francisco D M de Sousa
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6. ANEXOS

ANEXO I-Formulario de Requisicao de Medicamentos e Materiais Médico-hospitalares

Hospital de Pequenos Animais

UNPERSIDADE DFE BRASILLA

&IE FACULDADE DE AGROMOBMEA E MEDICINA VETERINARLA -.‘l UnB
4
FRR R HOSPITAL VETERENARIO
Animal: Data: / /
Espécie: Codigo do Animal:
MNome do Proprietario: Aula J Professor:
Descriglo Cuantidads Midice Solitante CRMY Langado

Elaborado por / Cargo Revisado por / Cargo Aprovado por / Cargo Pagina
Francisco Danilo M. de Sousa Juliana M. Toratani Simone Perecmanis 4de6
Farmacéutico Farmacéutica Diretora




!

HVETIUnB

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

HOSPITAL VETERINARIO UNB

hl‘ FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDICINA VETERINARIA

Titulo do Documento

POP-FAR-001

PROCEDIMENTOS DE SOLICITACAO E DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS
MEDICOS HOSPITALARES

Emissdo: 11/2023

Versdo: 02

ANEXO Il - Formulario de Requisicao de Medicamentos e Materiais Médico-hospitalares.

Hospital de Grandes Animais

B unB

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDICINA VETERINARIA
HOSPITAL VETERINARIO DE GRANDES ANIMAIS

Formuldrio de Requisicio de Medicamentos e Materiais Médico-Hospiatalares

Animal:

Codigo / RG: |Espécie:

MNome do Proprietdrio:

Numero da Ficha:

Data / Hora Descrigio

Lang. | Baixa | Quant. | Un | Deveolvido | Perda | Total/Consumo

CRMV

T e

ANEXO Ill - Modelo de Padrao de Assinatura |

g unB

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDICINA VETERINARIA
HOSPITAL VETERINARIO DE GRANDES ANIMAIS

Formulario de Requisicio de Medicamentos e Materiais Médico-Hospiatalares

Animal:

Cédigo / RG: Espécie:

Nome do Proprietério:

Nimero da Ficha:

Farmacéutico

Farmacéutica Diretora

Data / Hora Descrigdo Lang. | Baixa | Quant. Un | Devolvido | Perda | Total/Consumo CRMV Assinatura
T T ltem 1 CRMV Assinatura
. ltem 2 N _
I Item 3 e .
I Iltem 4 e
) flem S CRMV Assinatura
i
i
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ANEXO IV — Modelo de Padrao de Assinatura ll

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
== U n B FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDICINA VETERINARIA
HOSPITAL VETERINARIO DE GRANDES ANIMAIS
Formuldrio de Requisi¢do de Medicamentos e Materiais Médico-Hospiatalares
Animal: Cédigo / RG: lEspécie:
Nome do Proprietario: N o da Ficha:
Data [ Hora Descrigdo Lang. | Baixa | Quant, Un | Devolvido | Perda | Total/C. CRMV a
S S S Item 1 N S,
i e e Item 2 \\ \\
A Iltem 3 NN Ny
I Item 4 T BN
Y flem 5 CRMV Assinatura
s
R SR S
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