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1. OBJETIVO(S)
Padronizar  os  procedimentos  para  organização,  armazenamento  e  dispensação  dos

medicamentos sujeitos a controle especial pela IN n°35/2017 - MAPA e Portaria 344/1988 - Ministério
da Saúde.

2. RESPONSÁVEIS PELAS ATIVIDADES

 FarmacêuƟcos, Servidores da Farmácia, Estagiários da Farmácia, Funcionários da Farmácia.
 Professores, Servidores Médicos Veterinários, Médico Veterinário Plantonista e Residente.
 Técnicos AdministraƟvos em Educação.
 Assistentes e Auxiliares do Hospital Veterinário

3. ORIENTAÇÕES
a) O armário de medicamentos sujeitos a controle especial é de uso exclusivo para este fim, sendo
proibido o armazenamento de qualquer outro item que não pertença a tal categoria.

b)  O  armário  deve  permanecer  trancado  e  será  aberto  somente  quando  houver  necessidade  de
dispensação dos medicamentos.

c) O armazenamento de medicamentos deve ser feito sem contato direto com o chão e paredes e
também não deve receber incidência direta de luz solar, prezando pelas condições que garantam a
qualidade e estabilidade dos produtos.

d) A área de estocagem, caixas plásƟcas, pallets e outros materiais para armazenamento devem ser
livres sujidades, pó, lixo, alimentos ou substâncias que atraiam roedores e insetos.

e)  A  organização  dos  medicamentos  deverá  ser  por  ordem  alfabéƟca,  idenƟficando-os  pela
Denominação Comum Brasileira (DCB).  Considerar sempre o prazo de validade seguindo o sistema
“PVPS”, ou seja, primeiro que vence é o primeiro que sai, mantendo-os separados por número de lote e
validade.

f)  Este  procedimento  deverá  ser  revisado  conforme  atualização  das  legislações  perƟnentes  ou  de
acordo com a necessidade do hospital.

g) Em nenhuma hipótese serão dispensados medicamentos sujeitos a controle especial sem a correta
realização dos procedimentos descritos.

4. DESCRIÇÃO DO PROCEDIMENTO
4.1. Responsáveis:

 FarmacêuƟco, Servidores da Farmácia, Estagiários da Farmácia, Funcionários da Farmácia.
 Professores, Servidores Médicos Veterinários, Médico Veterinário Plantonista e Residente.

4.1.1.  Dispensação de Medicamentos de Controle Especial para Paciente da Unidade Hospitalar –
Setor de Pequenos Animais.
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a)  Os  medicamentos  sujeitos  ao  controle  especial,  devem  seguir  as  mesmas  regras  gerais  de
dispensação,  conforme POP-FAR-001-Solicitação  de  Medicamentos  e  MMH  à  Farmácia  (Paciente  e
Setores).  No entanto, para entrega do(s) medicamento(s) será necessário que o médico veterinário
preencha a Prescrição Interna de Medicamentos Controlados – Anexo I.

b) A Prescrição Interna de Medicamentos Controlados deverá conter, obrigatoriamente, as seguintes
informações: data, setor requisitante, idenƟficação, código do animal, medicamento (nome genérico
e  concentração),  quanƟdade,  carimbo,  assinatura,  número  do  Conselho  Regional  de  Medicina
Veterinária do médico requisitante,  além dos campos referentes ao número da ficha do paciente,
número do lote, bem como campo para assinatura do farmacêuƟco ou responsável técnico.

c)  O  médico  veterinário  deverá  preencher  corretamente as  informações  referentes  a  data,  setor
requisitante,  idenƟficação,  código  do  animal,  medicamento  (nome  genérico  e  concentração),
quanƟdade, carimbo, assinatura, número do Conselho Regional de Medicina Veterinária do médico
requisitante  ,   na Prescrição Interna de Medicamentos Controlados.

d)  O  responsável  pela  dispensação fará  a  conferência  das  informações  conƟdas  na  prescrição e  a
separação ou fracionamento do(s) medicamento(s). Deverá preencher os campos referentes ao número
do lote de cada medicamento, número da ficha e requisitar a assinatura do farmacêuƟco ou técnico
responsável, para posteriormente realizar o lançamento na ficha do paciente.

e)  A  Prescrição  Interna de  Medicamentos  Controlados  –  Anexo  I,  deverá  ser  arquivado  em  pasta
específica, por ordem cronológica para posterior realização do Registro em Livro Específico.

4.1.2. Dispensação de Medicamentos de Controle Especial para Paciente da Unidade Hospitalar – 
Setor de Grandes Animais.

a)  Os  medicamentos  sujeitos ao  controle  especial,  devem  seguir  as  mesmas  regras  gerais  de
dispensação,  conforme POP-FAR-001-Solicitação  de  Medicamentos  e  MMH  à  Farmácia  (Paciente  e
Setores).

b) No momento da solicitação, os funcionários da farmácia deverão conferir se os dados necessários
foram anotados  no  Anexo  IV  –  Formulário  de  Controle  de  Saída  de  Medicamentos  e  Materiais  e
proceder com a entrega do medicamento, conforme quanƟdade requisitada.

c) É responsabilidade do funcionário da farmácia anotar o número do lote no campo correspondente e
realizar o lançamento na ficha do paciente, através do sistema “Doctor Vet”.

d) Ao final de cada mês, todas as fichas de requisição deverão ser arquivadas em pasta apropriada no
almoxarifado central.

4.1.3.  Dispensação de Medicamentos de Controle Especial para a Maleta de Eutanásia - Setor de
Grandes Animais.

a) A maleta de eutanásia fica guardada no Dispensário de Medicamentos, a fim de permiƟr o uso nos
momentos de plantão, quando a farmácia não esƟver aberta.
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b)  Os  medicamentos  e  materiais  médicos  requisitados,  devem  seguir  as  mesmas  regras  gerais  de
dispensação,  conforme POP-FAR-001-Solicitação  de  Medicamentos  e  MMH  à  Farmácia  (Paciente  e
Setores).

c) O abastecimento da maleta será feito mediante Requisição do Estoque da Farmácia Central para o
Estoque da Maleta de Eutanásia no sistema “Doctor Vet”. 

d)  O funcionário da farmácia deverá  anotar o lote do medicamento sujeito a  controle  especial  no
campo “Lote” indicado no Formulário de Requisição de Medicamentos e Materiais Médicos. 

e)  Finalizado  o  procedimento  de  eutanásia,  é  responsabilidade  do  médico  veterinário,  realizar  o
lançamento dos medicamentos  uƟlizados  na ficha  do animal  no sistema “Doctor  Vet”  e realizar  a
guarda da maleta em local apropriado.

f) Este procedimento se aplica também para os animais que forem encaminhados pela Secretaria de
Agricultura do Distrito Federal para realização do procedimento de eutanásia, desde que façam uso dos
medicamentos fornecidos pelo hospital.

4.1.4.  Dispensação de Medicamentos de Controle Especial para as Maletas de Anestesia - Setor de
Pequenos Animais e Animais Silvestres.

a) As maletas de anestesiologia devem ser abastecidas diariamente ou de acordo com a demanda do
usuário médico veterinário anestesista, conforme a lista padronizada do Formulário de Controle de
Movimentação da Maleta de Anestesia - Anexo II, do respecƟvo setor no qual ela é uƟlizada. 

b)  É  responsabilidade do  usuário  médico veterinário,  zelar  pela guarda da  maleta e  bom uso dos
medicamentos disponíveis,  bem como mantê-la limpa e organizada. É responsabilidade também do
usuário médico veterinário realizar o descarte correto de ampolas, seringas e sobras de medicamentos
em locais apropriados, bem como realizar a correta idenƟficação dos materiais.

c) Não é permiƟdo o armazenamento de medicamentos e materiais médicos com prazo de validade
expirado, sendo responsabilidade do médico veterinário a conferência dos itens antes da uƟlização.

d) No Formulário de Controle de Movimentação da Maleta de Anestesia - Anexo II, o responsável pela
dispensação deverá preencher no campo “Data (Entrega)”, a data real em que a maleta está sendo
liberada.  Na  coluna  “QuanƟdade Dispensada”,  preencher  a  quanƟdade  real  de  medicamentos  que
serão  dispensados.  Havendo  necessidade  da  dispensação  de  itens  que  não  constem  na  lista
padronizada, inserir na coluna “Outros”.

e) O abastecimento da maleta será feito mediante Requisição do Estoque da Farmácia Central para o
Estoque da Maleta de Anestesia no sistema “Doctor Vet”. O responsável pela farmácia deverá imprimir
a requisição e anotar número de lote de cada medicamento sujeito a controle especial. 

f) Para efeƟvar a entrega da maleta, o responsável pela dispensação deverá requisitar a assinatura e
número do CRMV do médico solicitante, no campo ”Assinatura”, do protocolo de entrega emiƟdo pelo
sistema “Doctor Vet”.
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g) É responsabilidade do médico veterinário, realizar o lançamento dos medicamentos uƟlizados da
maleta  de  anestesia  na  ficha  do  paciente  a  fim  de  manter  a  rastreabilidade  da  uƟlização  dos
medicamentos.

h)  Para  a  devolução da  maleta de anestesia  na  farmácia,  o  responsável  pelo  recebimento deverá
preencher o campo “Data (Devolução)”.

i) Na coluna “Estorno”, preencher com as quanƟdades que foram devolvidas e no campo “Requisição
(Farmácia)” anotar a quanƟdade de cada item que deverá ser adicionado novamente à maleta. Esta
deverá  ser  calculada através  da diferença entre a  quanƟdade padronizada e  a  quanƟdade que foi
devolvida.

j) Armazenar a(s) maleta(s) de anestesia no armário desƟnado a guarda de medicamentos sujeitos a
controle  especial  e  guardar  os  formulários  em  pasta  específica  para  posterior  escrituração  e
arquivamento.

k) RepeƟr os itens da letra d) até a letra j) a cada dia em que a(s) maleta(s) forem disponibilizadas para
uso.

l) No ato da entrega da maleta para reposição, deverão ser entregues também o Anexo IX – Controle
Interno de Prescrição de Substâncias Sujeitas a Controle Especial e Anexo X -Ficha de Anestesiologia, se
aplicável. 

4.1.5.  Dispensação de Medicamentos de Controle Especial para a Maleta de Anestesia – Setor de
Grandes Animais.

a) A maleta de anestesia deve ser abastecida de acordo com a demanda do usuário médico veterinário
anestesista, conforme a lista padronizada do Formulário de Controle de Movimentação da Maleta de
Anestesia - Anexo II, do respecƟvo setor no qual ela é uƟlizada. 

b)  É  responsabilidade do  usuário  médico veterinário,  zelar  pela guarda da  maleta e  bom uso dos
medicamentos disponíveis,  bem como mantê-la limpa e organizada. É responsabilidade também do
usuário médico veterinário realizar o descarte correto de ampolas, seringas e sobras de medicamentos
em locais apropriados, bem como realizar a correta idenƟficação dos materiais.

c) Não é permiƟdo o armazenamento de medicamentos e materiais médicos com prazo de validade
expirado, sendo responsabilidade do médico veterinário a conferência dos itens antes da uƟlização.

d) No Formulário de Controle de Movimentação da Maleta de Anestesia - Anexo II, o responsável pela
dispensação deverá preencher no campo “Data (Entrega)”, a data real em que a maleta está sendo
liberada.  Na  coluna  “QuanƟdade  Dispensada”,  preencher  a  quanƟdade  real  de  medicamentos  e
materiais que serão dispensados. Havendo necessidade da dispensação de itens que não constem na
lista padronizada, inserir na coluna “Outros”.

e) O abastecimento da maleta será feito mediante o preenchimento do Formulário de Controle de 
Saída de Medicamentos e Materiais – Anexo IV e assinatura do médico veterinário responsável pela 
mesma. Em nenhuma hipótese serão dispensados medicamentos sujeitos a controle especial para a 
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maleta sem a devida assinatura do médico veterinário. Os funcionários da farmácia estão autorizados a 
recusar a dispensação caso o procedimento não seja realizado da forma correta.

f) É responsabilidade do funcionário da farmácia anotar o número do lote do medicamento sujeito a 
controle especial no campo correspondente.

g)  Somente após executado o  item d),  o funcionário da farmácia deverá fazer  uma Requisição do
Estoque da Farmácia Central para o Estoque da Maleta de Anestesia no sistema “Doctor Vet”.

h) É responsabilidade do médico veterinário, realizar o lançamento dos medicamentos uƟlizados da
maleta de anestesia na ficha do paciente a fim de manter a rastreabilidade da uƟlização dos mesmos.

i)  Para  a  devolução  da  maleta  de  anestesia  na  farmácia,  o  responsável  pelo  recebimento  deverá
preencher o campo “Data (Devolução)”.

j) Na coluna “Estorno”, preencher com as quanƟdades que foram devolvidas e no campo “Requisição
(Farmácia)” anotar a quanƟdade de cada item que deverá ser adicionado novamente à maleta. Esta
deverá  ser  calculada através  da diferença entre a  quanƟdade padronizada e  a  quanƟdade que foi
devolvida.

k) RepeƟr os itens da letra d) até a letra j) a cada dia em que a maleta for disponibilizada para uso.

4.1.6.  Dispensação de Medicamentos de Controle Especial para a  Maleta de Campo (Anestesia)  -
Setor de Grandes Animais.

a) A maleta de anestesia de campo deve ser abastecida de acordo com a solicitação do usuário médico 
veterinário anestesista, conforme a lista padronizada do Formulário de Controle de Movimentação da 
Maleta de Anestesia de Saída a Campo - Anexo III.

b)  É  responsabilidade do  usuário  médico veterinário,  zelar  pela guarda da  maleta e  bom uso dos
medicamentos disponíveis,  bem como mantê-la limpa e organizada. É responsabilidade também do
usuário médico veterinário realizar o descarte correto de ampolas, seringas e sobras de medicamentos
em locais apropriados.

c) Não é permiƟdo o armazenamento de medicamentos e materiais médicos com prazo de validade
expirado, sendo responsabilidade do médico veterinário a conferência dos itens antes da uƟlização.

d)  Na  coluna  “QuanƟdade  Entregue”,  preencher  a  quanƟdade  real  de  medicamentos  que  serão
dispensados.  Havendo necessidade da dispensação de itens que não constem na lista padronizada,
inserir nas linhas em branco disponíveis no formulário.

e) Para efeƟvar a entrega da maleta, o responsável pela dispensação deverá anotar a data da entrega
no campo indicado e requisitar a assinatura e número do CRMV do médico solicitante. 

f) Após a devolução da maleta, o funcionário da farmácia anotará a data do recebimento no campo
indicado e proceder com a contagem dos materiais e medicamentos devolvidos, preenchendo a coluna
“Estorno (devolução)”.

g) Na coluna “QuanƟdade para Requisição”, preencher com a quanƟdade que deverá ser calculada
através da diferença entre a quanƟdade entregue e a quanƟdade que foi devolvida.
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h) Somente após esta conferência, o funcionário da farmácia deverá fazer uma Requisição do Estoque
da Farmácia Central para o Estoque da Maleta de Campo no sistema “Doctor Vet” e anotar o número
no campo correspondente do formulário.

i) Finalizado o procedimento, o formulário deverá ser arquivado.

4.1.7. Dispensação de Medicamentos de Controle Especial para os Carrinhos de Emergência - Setor de
Pequenos Animais e Animais Silvestres.

a)  Após  a  uƟlização do carrinho  de  emergência,  o  médico veterinário  deverá  entregar  a  Ficha  de
uƟlização do carrinho de emergência - Anexo VIII com os dados do paciente, assinatura e número de
CRMV nos campos indicados, e solicitar a farmácia que proceda a contabilização dos itens uƟlizados.

b) O funcionário da farmácia seguirá a contabilização conforme descrito no POP-FAR-013 e anotará na
ficha de uƟlização do carrinho de emergência os itens que foram uƟlizados. Caso exista consumo de
medicamentos  sujeitos  a  controle  especial,  o  número  do  lote  deverá  ser  indicado  no  campo
correspondente.

c) O funcionário da farmácia realizará o lançamento dos medicamentos e materiais uƟlizados na ficha
do paciente no sistema “Doctor Vet”, seguindo as mesmas regras gerais de dispensação, conforme POP-
FAR-001-Solicitação de Medicamentos e MMH à Farmácia (Paciente e Setores).

d)  Somente após executado o item c),  o  funcionário da farmácia  deverá  fazer  uma Requisição do
Estoque da Farmácia Central para o Estoque do Carrinho de Emergência do respecƟvo setor, no sistema
“Doctor Vet” e proceder com a reposição dos itens no carrinho. O número da requisição gerada deverá
ser anotado no campo correspondente da ficha do carrinho de emergência.

e)  O  responsável  pela  farmácia  deverá  imprimir  a  requisição,  anotar  número  de  lote  de  cada
medicamento sujeito a controle especial, que deverá ser assinada pelo farmacêuƟco. A requisição e a
ficha deverão ser arquivadas juntas, a fim de jusƟficar a uƟlização dos medicamentos.

4.1.8. IdenƟficação de Medicamentos.

a) Todo medicamento que for reƟrado de sua embalagem primária para fins de fracionamento e/ou
diluição deverá ter seu material de acondicionamento idenƟficado conforme EƟqueta de IdenƟficação –
Anexo VI.

b)  A  data  de  validade  e  a  condição  de  armazenagem deverá  ser  definida  conforme  indicação  do
fabricante do medicamento ou, na ausência dessa informação, conforme RDC n°67/2007. Ainda, com
intuito de oƟmizar a consulta, a farmácia disponibiliza o Guia de Estabilidade de Medicamentos após
Aberto – Anexo VII, que é revisado sempre que houver atualização de tais informações.

c) Tais medidas visam o cumprimento das legislações vigentes, das boas práƟcas da manipulação de
medicamentos e da segurança do paciente, usuários dos serviços e funcionários do hospital.

4.2. Responsáveis:

 FarmacêuƟco, Servidores da Farmácia, Estagiários da Farmácia, Funcionários da Farmácia.
4.2.1. Requisição e Recebimento de Medicamentos do Almoxarifado Central

Elaborado por / Cargo Revisado por / Cargo Página
Juliana M. Toratani

FarmacêuƟca
Lais Manuela B. Ribeiro

FarmacêuƟca
6 de 16



UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA
FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDICINA VETERINÁRIA

HOSPITAL VETERINÁRIO
Título do Documento POP-FAR-005

DISPENSAÇÃO DE MEDICAMENTOS SUJEITOS A CONTROLE ESPECIAL DO HOSPITAL
VETERINÁRIO - UNB

Emissão: 02/2025
Versão: 03

a) As requisições de medicamentos ao Almoxarifado Central deverão seguir o mesmo fluxo previsto no
POP-FAR-001 - Solicitação de Medicamentos e MMH à Farmácia (Paciente e Setores).

b)  O  recebimento  de  medicamentos  controlados  deverá  ser  feito  mediante  conferência  entre  a
requisição e o produto İsico. Após a checagem, o medicamento deverá ser imediatamente armazenado
no  armário  próprio  e  a  requisição  deverá  ser  armazenada  em  pasta  específica  para  posterior
escrituração.

4.2.2. Inventário do Armário de Medicamentos Sujeitos a Controle Especial

a) Semanalmente deverá ser realizada a contagem dos medicamentos do armário para conferência do 
estoque frente ao livro de registros da farmácia.

b) No campo “Data” do formulário Estoque de Medicamentos Controlados (Pequenos Animais) - Anexo 
V deverá ser anotada a data real em que o procedimento está sendo realizado. No campo “Estoque 
Farmácia” anotar a quanƟdade de cada medicamento, atentando-se para conferir a apresentação e 
número de lote de cada um.

c) Sempre que um novo medicamento, lote ou nova apresentação for recebida, deverá ser incluída uma
nova linha no formulário para anotação do mesmo.

4.2.3. Escrituração (AƟvidade privaƟva dos farmacêuƟcos ou RT do Hospital)

a) Semanalmente deverá ser realizada a escrituração dos medicamentos sujeitos a controle especial, 
conforme legislações vigentes em planilha específica.

b) Após escrituração, deverá ser realizada a conferência entre a planilha e o estoque İsico do armário 
de medicamentos controlados.

c) Quaisquer divergências deverão ser imediatamente comunicadas à direção do hospital.
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